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I.CICLO “GESTION ADMINISTRATIVA” (2 CURSOS)

C PRIMER CURSO JH SEGUNDO CURSO )

MODULO PROFESIONAL

Comunicacion empresarial y
atencion al cliente

MODULO PROFESIONAL
Empresa y Administracion

Operaciones administrativas de

Operaciones administrativas recursos humanos

de compra-venta Tratamiento de la

: : sak documentacion contable
Tratamiento informatico de

la informacion Empresa en el aula

T T Operaciones auxiliares de
gestion de la Tesoreria

Ingles Formacion en centros de trabajo

Formacion y orientacién laboral Inglés

CONDICIONES DE ACCESO: TITULADO EN ESO / MEDIANTE PRUEBA DEACCESO
TITULACION: TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA

2. OFERTA MODULAR

( CERTIFICACION A )i d CERTIFICACION B )

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE ACTIVIDADES DE

RECEPCIONY RELACION CON EL CLIENTE GESTION ADMINISTRATIVA

Comunicacion empresarial y Operaciones administrativas
atencion al cliente de compra-venta

Operaciones administrativas Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria

de compra-venta Operaciones administrativas de

: : A recursos humanos
Tratamiento informatico de

la informacién Tratamiento de la documentacion contable

Técnica contable

Inglés

Tratamiento informatico de la informacion

Comunicacion empresarial y atencion al cliente

CONDICIONES DE ACCESO: SIN NECESIDAD DETITULACION PREVIA /POSIBILIDAD DE CURSAR MODULOS INDEPENDIENTES
TITULACION: CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD



